
UMSCHULUNG
 
ZUR KAUFFRAU / ZUM KAUFMANN
FÜR BÜROMANAGEMENT

AZAV 
zugelassen



Standorte: ASG- Anerkannte Schulgesellschaft
Sachsen mbH - Niederlassung Leipzig

04158 Leipzig, Seehausener Straße 27

Dauer: 2 Jahre
01.07.2025 - 30.06.2027

Abschluss:
IHK-Facharbeiterbrief / Teilnahmebestätigung



Tägliche Ausbildungszeiten: 
08:00 Uhr - 15:00 Uhr
im Praktikum abhängig vom Praktikumsplatz 

Teilnahmebedingungen: 
Mittlerer Bildungsabschluss oder Hauptschulabschluss
mit bestandenem Aufnahmetest

Arbeitskleidung, Lehrmittel:
entsprechend Lehrmittelübersicht



Inhalt:
Ausbildungsverordnung Kaufmann/-frau
Büromanagement vom 16.06.2014
Rahmenlehrplan vom 27.09.2013

Ferienregelung:
25 Tage pro Jahr, davon jährlich
mindestens 10 Tage zusammenhängend



Für weitere
Informationen sowie ein
Beratungsgespräch:

ASG - Anerkannte Schulgesellschaft Sachsen mbH
Niederlassung Leipzig
Seehausener Straße 27, 04158 Leipzig

0341 5254-0 | leipzig@asg-sachsen.de


