Unsere Qualitat in der Aus- und Weiterbildung ist
nachweisbar und zertifiziert
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Alle Module der Qualifizierung sind zertifiziert und
férderfdhig im Rahmen von SGB |l und SGB |II. Wir
beraten Sie gerne und stellen mit |hnen
gemeinsam ein individuelles Angebot zusammen.

MODULE

Modul 1: Geschdftskorrespondenz (160 UE)

Modul 22 Kommunizieren, Verwalten,
Prasentieren (160 UE)

Modul 3: Korrespondenz, Kalkulation und
Aufbereitung, Statistik (160 UE)

Modul 4: Betriebliches Rechnungswesen und
Controlling (160 UE)

Modul 5: Rechtsgrundlagen im
Dienstleistungsbereich (40 UE)

Modul 6: Arbeiten mit kaufmdannischer Software
(160 UE)

Modul 7: English for Working Life
Grundlagen zur Vorbereitung fur den
Einsatz in der Wirtschaft (160 UE)

Modul 8: Englisch im Dienstleistungsbereich (160 UE)
Modul 9: Fachenglisch - technisch (160 UE)

Modul 10: Wirtschaftsrussisch im
Dienstleistungsbereich (160 UE)

Modul 11:  Grundlagen am PC (160 UE)
Modul 12; PC-Kenntnisse fur Fortgeschrittene (160 UE)
Modul 13: Deutsch im beruflichen Kontext (160 UE)

Modul 14: Prifungsvorbereitung (160 UE)

Modul: Betriebliches Praktikum (480 UE)

Beginn:
Termine auf Anfrage
Ein individueller Einstieg in die Module ist méglich

Daver:
Die Module umfassen 1 - 4 Wochen
Module einzeln wahlbar und individuell kombinierbar

Unterrichtszeiten:
Montag - Freitag, 08.00 Uhr - 15.00 Uhr
Die Praktikumszeiten richten sich nach
den betrieblichen Vorgaben

Kosten:
Foérderung Uber Bildungsgutschein moglich,
fur Selbstzahler betragen die Kosten der Module
1- 14 fir jede Unterrichtseinheit 6,58 €




