Unsere Qualitat in der Aus- und Weiterbildung ist
nachweisbar und zertifiziert

UTHENTISCH
EN
ANZHEITLICH

kontinuierliche Zusammen-
arbeit mit Institutionen und
Unternehmen der freien
Wirtschaft

i Anfahrt
praxisnahe Ausbildung / ]
| Strafenbahn: Linie 16 in
erfahrene und qualifizierte Richtung "Messegeldnde” bis
Mitarbeitende | Haltestelle ,Wiederitzsch Mitte®
S-Bahn: Linien S1, S2, S5 oder

sehr gute Ausbildungs-
erfolge durch eine
moderne und
innovative
Bildungsarbeit

S5X bis Haltestelle "Bahnhof
Leipzig Messe"”

Auto: Uber die Delitzscher
Landstrafie bzw.
B2 bis Abfahrt ,Wiederitzsch*

Profitieren Sie von .o J

unseren langjdhrigen

Bildungserfolgen Yo R .
| Anschrift

ASG Sachsen mbH, NL Leipzig
Seehausener Strafie 27

04158 Leipzig KAUFLEUTE IM
DIENSTLEISTUNGSBEREICH
UND IN DER BUROWIRTSCHAFT

Ansprechpartner

Herr Michel (Niederlassungsleitung)
Frau Rost (Bereichsleitung)

Fose 03415254 - 200 MODULARE

leipzig@asg-sachsen.de
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0341 5254-0 | leipzigeasg-sachsen.de



https://leafletjs.com/
http://stamen.com/
http://creativecommons.org/licenses/by/3.0
http://openstreetmap.org/
http://www.openstreetmap.org/copyright

Alle Module der Qualifizierung sind zertifiziert und
férderfdhig im Rahmen von SGB |l und SGB |II. Wir
beraten Sie gerne und stellen mit |hnen
gemeinsam ein individuelles Angebot zusammen.

MODULE

Modul 1: Geschdftskorrespondenz (160 UE)

Modul 22 Kommunizieren, Verwalten,
Prasentieren (160 UE)

Modul 3: Korrespondenz, Kalkulation und
Aufbereitung, Statistik (160 UE)

Modul 4: Betriebliches Rechnungswesen und
Controlling (160 UE)

Modul 5: Rechtsgrundlagen im
Dienstleistungsbereich (40 UE)

Modul 6: Arbeiten mit kaufmdannischer Software
(160 UE)

Modul 7: English for Working Life
Grundlagen zur Vorbereitung fur den
Einsatz in der Wirtschaft (160 UE)

Modul 8: Englisch im Dienstleistungsbereich (160 UE)
Modul 9: Fachenglisch - technisch (160 UE)

Modul 10: Wirtschaftsrussisch im
Dienstleistungsbereich (160 UE)

Modul 11:  Grundlagen am PC (160 UE)
Modul 12; PC-Kenntnisse fur Fortgeschrittene (160 UE)
Modul 13: Deutsch im beruflichen Kontext (160 UE)

Modul 14: Prifungsvorbereitung (160 UE)

Modul: Betriebliches Praktikum (480 UE)

Beginn:
Termine auf Anfrage
Ein individueller Einstieg in die Module ist méglich

Daver:
Die Module umfassen 1 - 4 Wochen
Module einzeln wahlbar und individuell kombinierbar

Unterrichtszeiten:
Montag - Freitag, 08.00 Uhr - 15.00 Uhr
Die Praktikumszeiten richten sich nach
den betrieblichen Vorgaben

Kosten:
Foérderung Uber Bildungsgutschein moglich,
fur Selbstzahler betragen die Kosten der Module
1- 14 fir jede Unterrichtseinheit 6,58 €




