UMSCHULUNG

ZUR KAUFFRAU / ZUM KAUFMANN
FUR BUROMANAGEMENT
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Dauer: 2 Jahre
01.02.2023 -31.01.2025

Standorte: ASG- Anerkannte Schulgesellschaft
Sachsen mbH - Niederlassung Leipzig 04158

Leipzig, Seehausener Stralde 27

Abschluss:
IHK-Facharbeiterbrief / Teilnahmebestatigung
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Teilnahmebedingungen:
Mittlerer Bildungsabschluss oder Hauptschulabschluss mit

bestandenem Aufnahmetest

Tagliche Ausbildungszeiten: 08:00 Uhr - 15:00 Uhr
im Praktikum abhangig vom Praktikumsplatz

Arbeitskleidung, Lehrmittel:
entsprechend Lehrmitteltbersicht
Ausbildungsverordnung Kaufmann/-frau



Inhalt:
Bliromanagement vom 16.06.2014 Rahmenlehrplan
vom 27.09.2013

Priifungsgebuhr:
590¢€, sind in Lehrgangskosten enthalten

Ferienregelung:
25 Tage pro Jahr, davon jahrlich mindestens 10
Tage zusammenhangend



Fur weitere Informationen sowie ein
Beratungsgesprach:

ASG - Anerkannte Schulgesellschaft Sachsen mbH

Niederlassung Leipzig
Seehausener StralRe 27, 04158 Leipzig

0341 5254-0 | leipzig@asg-sachsen.de

Anerkannte

Schulgesellschaft




